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Recensement de |'offre 0-25 ans dans le district de la Gruyere
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Lien ol se trouve la plateforme (offline) : https://www.oej-gruyere.ch

Premier pas : créer un compte

- Pour créer un compte, se rendre tout dabord sur le bouton en bleu
« Proposer une offre », se trouvant en haut a droite sur la page d’accueil du site.

\ >L Enfonces Accueil Catégories Carte  Agen
V Jeunesse

e e

\ /’
Une offre d' Op&uyére

- Remplir les cases avec les informations demandées. Attention : pour les communes ou
administrations diverses, il convient d’insérer une adresse mail qui soit généralisée et
accessible par plusieurs personnes au sein de I'administration (ou par le service de
communication de la commune/ville si existant). Le but est que cet accés puisse étre
transmis a toute personne devant effectuer des modifications/actualisations des offres
(voir exemple ci-dessous).

- Cliquer sur le bouton bleu « Créer un nouveau compte ».

"4 /#(O ption
\_/f / Enfnnces. Accueil Catégories Carte Agendas culturels FR &
<Y Jeunesse
I
" — Commune/Société locale
on compte
Nom * Val-de-Charmey
Adresse de courer* commune@val-de-charmey.ch
, Mot de passe * Confirmer le mat de passe * .. .
Créer votre propre Réinscrire le mot de
mot de passe Concardance e ot de pasas passe choisi
g ———__________ —,
e
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- Vous allez recevoir un mail a I'adresse insérée lors de la création du compte. Cliquer
sur le lien afin d’activer votre compte.

Deuxieme pas : vous connecter a votre compte

- Sur la page d’accueil, dérouler la premiére page. En bas, a droite, cliquer sur
Iinscription en bleu « Mon compte ».

- Il convient de passer par « Mon compte » a chaque fois que vous souhaitez vous
connecter pour effectuer des modifications a propos de vos offres.

Découvrez ce qu‘Option Gruyere
peut vous offrir!

Option Gruyere est une association intercommunale née de
la volonté des 25 communes de la Gruyére, de développer
et soutenir des activités en faveur de la Culture, de
I'Enfance et de la Jeunesse dans tout le district. Elle joue
notamment un réle de coordination dans ses domaines §
d'action et accompagne les porteurs de projet dans leurs ] e &
démarches. : unesse
Accédez a un monde d'informations essentielles, bénéficiez

de conseils sur mesure, inspirez-vous d'impulsions

innovantes et obtenez un soutien financier pour vos projets

éligibles.

Plus d'informations sur nos critéres de soutien >

fsa Navigation Contact Avec la collaboration de
Option

Enfance & Accueil Option Gruyére
Jeunesse i Rue de la Vudalla 24 B l ' I I E
Catégories

1630 Bulle Servi 3
Carte ervice enfance-jeunesse
T.+41(0)77 269 54 34
Une offre d' OptlonGruyere Agendas culturels option-gruyere.ch

VILLE DE
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- Remplir les informations demandées :

=
47, ¥ Option
\ |7>> Enfancea Accuell Catégories Carte  Agendas culturels FR @
7= Jeunesse
v
Mon compte paresse de courel . ———_|  commune@val-de-charmey.ch

S— 1

Entrez votre adresse e-mail

vetgepasse” —————I Mot de passe choisi

Entrer votre mot de passe.

Troisieme pas : insérer une offre

- Serendre sur le menu de gauche (voir cercle rouge sur I'image). Choisir « Mes offres ».

—,
o
-:_,4, JlK Option
\_ﬂ '-7- Enfance s Accueil Catégories Carte Agendas culturels FR @& [RI{Teltl-T[=¥e)5i =}
//.\7' Jeunesse
Mon compte O Prénom Nom '
P [ Option Gruyére & Medifier
Données personnelles
Mes offres
Déconnexion
S
info@optiongruyere.ch
Votre mot de passe .
&
Navigation Contact Avec la collaboration de

Jeunesse L Rue de la Vudalla 24 Bl ' I I
Categories

1630 Bulle < iy -
Service enfance-jeunesse

L=
i.// l\/f'dli Option .
\[%? Enfance & Accueil Option Gruyére

Carte T. +41(0)77 269 54 34

Une offre d' OptlonGruyere Agendas culturels option-gruyere.ch
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- Cliquer sur le bouton bleu « Nouvelle offre ».

—
o
:4}’\76( Option

\{1/:7 Enfance s Accueil  Catégories Carte Agendasculturels FR &

=" Jeunesse

Mon compte Mes Offres Nouvelle offre

Données personnelles
Mes offres

Nom de I'offre Actions
Déconnexion

Vous n'avez aucune offre pour l'instant.

- Compléter le formulaire qui s’affiche (précisions ci-dessous) :

—
k

= }\/&f Option

\{1§:7~ Enfance & Accuell Catégories Carte Agendasculturels FR &

~—  Jeunesse
v

Mon compte Insérez votre offre
Données personnelles
Mes offres
Déconnexion Informations de base -
] Nom de I'activité.
Nom de I'offre * .
om de Totire Ex. : cours de judo
e Lieu ol se déroule l'offre *
— Salle associative Les Lévanches
Adresse exacte du
lieu de l'activité. | Les Lévanches 1
Code postal * Ville *
Commune siége
- Aucun(e) -
Sélectionner la commune concernée par I'ACTIVITE que vous
inscrivez, afin d’étre repérés sur la carte du site.
K Page 4 sur 8
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Catégorie *
Structure d'accueil @
Lieux publics en libre accés @
Sports et Loisirs @)
Engagement social et vivre ensemble

Conseil et soutien aux enfants et aux jeunes &

Culture @
Santé (O
~

Conseil et soutien aux parents et aux familles &

Autre

Afficher I'option "Signaler un défaut"

Public cible *

0-6 ans: petite enfance

Sélectionner I'age des
enfants/jeunes concernés
par l'activité.

7-12 ans: enfance

13-18 ans: ados

18-25 ans: jeunes adultes

Accés possible aux personnes a mobilité réduite

Sélectionner UNIQUEMENT si acces
prévu. Si pas accessible, ne pas cocher.

Description de I'offre

B I U | iZ =+ Paragrephe v o @

Choisir la catégorie en
fonction de l'offre que vous
insérez. En mettant le curseur
sur le i, vous obtiendrez des
informations sur chaque
catégorie afin de savoir
comment classer les offres.

Cocher UNIQUEMENT ¢'il
s’agit d’'une place a l'extérieur
de type canapé forestier,
place de jeu, zone de
rencontre, etc. Le but de ce
bouton est de donner aux
utilisateurs la possibilité
d’écrire directement a la
commune s’ils constatent un
défaut dangereux sur une
place extérieure. Cela permet
a la commune d’étre
informée et d’agir en
conséquence.

Insérer autant d’informations que
nécessaire pour présenter I'activité en
guestion. Pour les espaces extérieurs,

une description des équipements a

disposition sur place est également

bienvenue (bancs et tables, place de
grillades, etc.).

Ophon
Gruyére
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Informations de contact (visible sur le site)

Raison sociale

Si offre privéee

Téléphone Inscrire au format suivant :
+41 (0)26 215 23 36
Email
Site web

Ceci doit étre une URL externe telle que hitps://example.com.

Facebook

Ceci doit étre une URL externe telle que hitps://exgmplettm.

Instagram

Ceci doit étre une URL externe telle que hitps:/fexample.com.

l Nous permet de savoir qui
est « derriére » 'offre
(Association, sarl, SA). Pour
les communes inscrire
simplement « Commune ».

Inscrire I'URL (lien sur
le navigateur)

Personne de contact pour I'administrateur (non visible sur

le site)

Nom

ore Ces informations permettent a

renom . .

Option Gruyere de prendre
contact avec l'organisateur-trice

E-mail de l'activité afin de demander
des suppléments d’info si
nécessaire.

Téléphone
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Images et vidéo-

Logo

Déposez vos fichiers ici

ou

Choisir un fichier

Image principale de présentation de l'offre *

Déposez vos fichiers ici

ou

Choisir un fichier

Galerie d'images

Deéposez vos fichiers ici

ou

Sélect. fichiers

Permet d’insérer des images
illustrant I'activité ou l'espace
en question (ex. place de jeu).

- Attention : droits
d’auteur et droit a
I'image.

- Veuillez fournir une
photo de qualité.

Vidéo

Entrez ici le lien d'une vidéo YouTube qui s'affichera ensuite sur votre page.

Envoyer la demande de publication

Enregistrer sous:

Brouillon

, . . . . , \-—_——/'
Sélectionner I'action qui vous intéresse :
souhaitez finaliser I'offre ultérieurement.

validation par Option Gruyere et publication.

garder en guise d’exemple/modéle.

N’oubliez pas d’ENREGISTRER !

- Brouillon : vous enregistrez un premier « jet » d’informations mais vous
- Avalider : vous soumettez votre offre (qui est préte a étre publiée) pour

- Archivé : vous souhaitez que 'offre ne soit plus visible, mais souhaitez la

Opt.on
Gruyere
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Quatrieme pas : modifier une offre

- Dansle menu « Mes Offres » (voir pages 8-9), vous avez la possibilité de gérer vos offres
et les modifier en tout temps. Chaque modification est soumise a la validation d’Option
Gruyere. Ainsi, le changement que vous venez d’opérer ne sera pas de suite visible sur
le site, mais uniquement une fois validé.

:'_ +|(O tion
{/'/4: Enfance& Accueil Catégories Carte Agendas culturels FR &
Jeunesse

Mon compte Mes Offres Nouvelle offre

Données personnelles

Mes offres
Nom de I'offre Actions
Déconnexion

Vous n'avez aucune offre pour I'instant.

- Vous pouvez vous déconnecter en tout temps en cliquant sur [« Déconnexion »|. Ceci

vous permettra de visualiser vos offres publiées dans leur intégralité, comme tout autre
visiteur.

Option Gruyere demeure a disposition pour toute question. Merci de prendre directement
contact avec Rute Ruaz, par mail a info@optiongruyere.ch ou par téléphone au 077 269 54 34.
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